Procédure d’'ouverture d’exercice
sur SAGE et le DMS




POUR OUVRIR UN NOUVEL EXERCICE DANS SAGE

Cette procédure vous permet d’ouvrir un nouvel exercice dans Sage et de générer les a
nouveaux, ainsi que dans votre Dms.

En ligne 30, vous étes limités a 3 exercices ouverts.
En ligne 100, vous étes limités a 5 exercices ouverts.

1- Entrez dans votre comptabilité

2- Décochez le mode assistant




3 — Pour ouvrir le nouvel exercice

4 — A l'ouverture de cette fenétre cliquez sur ok
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Si en fin de traitement une fenétre apparait vous indiquant un déséquilibre dans le compte
d’ouverture, indiquez le compte de résultat (généralement le 120000).

Pour recalculer les a nouveaux il suffit de se positionner sur I’exercice précédent et
de reprendre au point numéro 1.



SEVERLOG

POUR OUVRIR UN NOUVEL EXERCICE DANS WIN XXX

Pour ouvrir un nouvel exercice dans Win(car ; bike ; green ; agri ; sun ; sea ; bus), vous
devez faire sortir tous les utilisateurs du logiciel.

1- Entrez dans le logiciel

sage

2- Cliquez sur: Inieface SAGE®
Dégembre]

3- Cllquez sur : Clgture de 'exercice

4- Cliquez sur: ¢ Valder |

5- Deux cas peuvent se présenter :

Cléture provisaire J

5-1 Vous n’avez pas d’exercice précédent, cliquez sur




Clature d'exercice comptable ZTEAM SERVICE ACCCLOSY

Exercice a cloturer

Début d'exercice Janvier 2011 Fin d'exercice Décembre 2011 -

Exercice suivant

Début d'exercice Jarvier 20121 Fin d'exercice

Cléture provisoire Annuler la cléture x Quitter

Cléture définitive

5- 2 Votre exercice précédent est cléturé provisoirement, cliquez sur

puis sur Cléture provisoire

Clature d'exercice comptable ZTEAM SERVICE ACCCLOSY

Exercice précédent (cldturé provisoirement )

Début diexercice Janvier 2010) [Decembre 2010 =]

Exercice en cours

Début d'exercice Janvier ZD'I[III Fin d'exercice Décembre 2011 h

[ Cléture provisoire Cléture définttive x Quitter

. . o Quitt
Une fois le traitement terminé, cliquez sur X - Er].

=

Aller ensuite sur _Ceuwemensizle  nour contréler les périodes. Si ce mois-ci et le mois suivant ne
sont pas ouverts, faites votre cléture mensuelle.




SEVERLOG

REGULARISATION DES VENTES FAITES SUR L ANCIEN
EXERCICE

Apres la cléture de votre exercice vous étes amenés a facturer sur I'exercice précédent (fin
de mois).

Ces écritures de ventes ne passent pas en comptabilité (automate ou non).
Si vous avez un driver ODBC, vous n’étes pas concerné par cette étape.

Vous trouverez ci-dessous la procédure afin de régulariser votre comptabilité.

Etape 1
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Etape 2
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Exercice en cours - Janvier 2010 4 Décembre 2011 ‘

L'année précédente est cléturée provisoirement

Agenda Statistiques
T L_r==aes
o iy
|| [ sage B ",
Paramétrage Interface SAGES Facturation groupée

B

Clature mensuelle Cléture de |'exercice

Historique {@vant migration SAGEE)

A propos Documentations

Etape 3
Interface SAGEQ [
Demier export D.M 5. vers SAGE®  [29/03/2011] Exercice | Janvier 2010 | & [ Décembre 2011 |

Demierimportt SAGE® vers D.M.S  |29/03/2011

Fichier comptabiits SAGE® @ @ [H\SAGE\C_model.mas |

Localisation fichiers dimport /export @ |H:\SAGE\ |

Source ODBC SAGE® M @ C_MODELMAE

Suivi du traitement - =]

Aide l Plan anahtique l Export des RIB J x Quitter

Cliquez sur la fleche de gauche pour passer a 1’exercice précédent.



Etape 4

PSSO ———— =]

Demier export D.M.S. vers SAGES  [29/03/2011 Exercice | Janvier 2010 | & [ Décembrs 2011 |

Demier importt SAGE® vers D.M.S  |25/03/2011

Fichier comptabiité SAGE® @ @ [H\SAGE\C_model.mae |

Localisation fichiers dimport/export l@J |H:\SﬂGE\ |

Source ODBC SAGES M @ C_MODEL.MAE en par ODBC SAGES

Suivi du traitement - a8

IJ Tm'rternentl Aide l Plan anahytique l Export des RIB J x Guitter

Une fois le traitement terminé vous pourrez réaliser 'import manuel dans sage.



